Na temelju ¢lanaka 58. i 118 Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (,Narodne novine“, br. 87./08., 86./09., 92./10., 90./11.,5./12., 16./12,,
86./12., 94./13., 152./2014., 7/2017.) i clanaka 30. i 209. Statuta Medicinske Skole
Ante Kuzmanica zadar, Skolski odbor Medicinske skole Ante Kuzmanica Zadar, nakon
provedene rasprave na Nastavnickom vijecu, Vijecu roditelja i Vijecu
ucenika, a na prijedlog ravnatelja na sjednici odrzanoj 24. 04. 2025., donio je

PRAVILNIK
O KUENOM REDU

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim pravilnikom ureduje se kucni red u Medicinskoj Skoli Ante Kuzmanica -
Zadar (u daljem tekstu: Skola).
Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2. .

Kuénim redom se ureduju: pravila i obveze ucenika u Skoli, unutarnjem i
vanjskom prostoru, pravila medusobnih odnosa ucenika, pravila medusobnih odnosa
ucenika i radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih
oblika ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja i nacin postupanja prema
imovini.

Clanak 3. )
Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.
S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove
roditelje.
Jedan primjerak ovoga pravilnika istiCe se na vidljivom mijestu kod ulaznih
vrata.

II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLT,
UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.
UCenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnog vremena Skole, osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti kao i u
drugim slucajevima o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi, trebaju biti zakljucani
tijekom cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u



posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj. U svrhu ulaska ucenika u Skolsku
ustanovu prije pocCetka i izlaska nakon zavrSetka nastavnoga dana, vrata Skole su
otkljuCana 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta nakon zavrSetka nastave.
Skola radi u tri smjene: jutarnja, medusmjena i popodnevna. Nastava vjezbi u
kabinetima pocinje u jutarnjoj smjeni pocinje 7 sati ujutro te se vrata Skole
otkljucavaju u 6:30. Jutarnja smjena nastave pocinje u 8 sati ujutro. U medusmijeni
(5.razredi) vrata se otkljuCavaju u 12:20 te stoje otklju¢ana do pocetka popodnevne
smjene u 14 sati.

Dezurstvo radnika na ulazu u Skolsku ustanovu tijekom radnog vremena odreduje
Ravnatelj sukladno GodiSnjem planu i programu rada.

U slucaju uocavanja neuobicajenog ponasanja osoba u prostorima Skolske ustanove,
dezurni radnici duzni su o tome odmah obavijestiti ravnatelja ili osobu koja ga mijenja.
U slucaju uocavanja protupravnog ponasanja ili ponaSanja kojim se ugrozava
sigurnost osoba u Skolskoj ustanovi, Zurno ¢e se o tome obavijestiti i policija.

Roditelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skolske ustanove, o ¢emu se obavjeStava radnik na ulazu
u Skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati
raspored koji objavljuje Skolska ustanova.

Radnik Skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

Radnik Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u Skolsku
ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovaraju¢i dokument s fotografijom
osobe. Osobi koja to odbije nece se dopustiti ulazak u Skolsku ustanovu.

U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na
ulazu Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrSetka roditeljskog sastanka
razrednik prati roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili u€enici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraéeni iz Skolske
ustanove.

Clanak 6.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole zabranjeno je:
- pusenje
- nosSenje oruZja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakaéih guma i sl.
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- unoSenje elektri¢nih romobila i sli¢nih prijevoznih uredaja u prostor Skole
- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja
- unoSenije tiskovina nepocudnog sadrzaja.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Skole.

Clanak 7.
Radnici i ucenici §vkole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje borave u Skoli.



Clanak 8.
Udenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike
obrazovnog rada. y
Ucenik je duzan doci u Skolu najkasnije 5 minuta prije pocetka nastave, a
napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 9.
Ucenik je duzan: 5
- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje
- odrzavati Cistima i urednima prostore Skole
- dolaziti uredan u Skolu
- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad 5
- uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.

Clanak 10.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i
pripremiti pribor za rad.

Za vrijeme nastave ucenici zauzimaju radna mjesta u Skolskim klupama prema
rasporedu sjedenja kojeg utvrdi razrednik na pocetku nastavne godine. UCenici ne
smiju mijenjati raspored sjedenja u klupama bez dozvole razrednika ili predmetnog
nastavnika.

Predmetni nastavnik moZe uceniku odrediti drugo radno mjesto.

Clanak 11.

Ucenici na smiju kasniti na nastavu.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i ispricati se
nastavniku, objasniti razloge svoga kasnjenja i samo uz dozvolu nastavnika mogu
prisustvovati nastavi. Nastavnik ¢e uputiti ucenika koji je kasnio u pedagosku sluzbu
sukladno razlogu kasnjenja prema procjeni i potrebi.

Svako kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati.

Ukoliko ucenik zbog zdravstvenih razloga mora napustiti nastavu o tome je duzan
obavijestiti predmetnog nastavnika i pedagosku sluzbu (pedagoga, psihologa). Strucni
suradnik pedagog/ psiholog u tom slucaju kontaktira roditelja telefonskim putem i
samo uz dopustenje roditelja moze ucenika pustiti kuci. Strucni suradnik evidentira
odlazak s nastave sluzbenom biljeSkom.

Nacin dolaska ucenika kuci strucni suradnik dogovara s roditeljem. Roditelj opravdava
navedeni izostanak. U slucaju zakazanih pregleda i ostalih obaveza u vrijeme nastave,
roditelj je duzan najaviti razredniku ranije. Samo uz prethodnu najavu ucenika se
moZe pustiti sa nastave.

Clanak 12.
Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati i
Setati po razredu. Ucenik koji zeli nesto pitati ili priopCiti, treba svoju namjeru pokazati
dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.



Clanak 13.
Ucenici i nastavnici na nastavi ne smiju koristiti mobitel i druge slicne aparate.

Ucenici su duzni prije pocCetka nastavnog sata mobitel spremiti u kutiju te isti ne
koristiti za vrijeme nastave osim za potrebe nastavnog procesa prema uputi
predmetnog nastavnika. Tijekom malog i velikog odmora ucenik moze uzeti svoj
mobilni uredaj, ali ga je duzan na pocetku sljede¢eg sata spremiti natrag u za to
predvidenu kutiju. Ovim ¢inom nastoji se smanijiti neprimjereno ponasanje na nastavi
te time doprinijeti kvalitetnijem radu i kulturi ustanove. Ukoliko ucenik odbije spremiti
mobitel u kutiju i/ili ga koristi na satu suprotno ovoj odredbi postupit ¢e se prema
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 14.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali
odmor traje pet minuta, a veliki odmor 20 minuta. 5
Za vrijeme velikog odmora mogu boraviti u okoliSu Skole, osim kada to vremenski
uvjeti ne dopustaju.

Clanak 15.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:

- prije pocetka nastave pregledavaju ucionicu i o uocenim nepravilnostima ili
oStecenjima izvjeScuju predmetnog nastavnika, pedagoga ili voditelja smjene.

- pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi
nastavna sredstva i pomagala.

- izvjeS€uju pedagoga, ravnatelja ili voditelia o nenazocnosti predmetnog
nastavnika na nastavi pet minuta poslije pocetka sata.

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike.

- izvjeS€uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeznice,
olovke, odjecu, nakit i sl.) odnose pedagogu ili spremacicama.

- nakon zavrSetka nastavnog sata, zajedno s nastavnikom, posljednji napustaju
ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti ucionice, oStecenja zidova i ostaloga
inventara te o uocenim ostecenjima izvjeS¢uju nastavnika, pedagoga ili voditelja
smjene.

Clanak 16.
Redare iz ¢lanka 15. ovoga pravilnika odreduje razrednik prema abecednom
redu.

IIT. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 17.
U medusobnim odnosima ucenici: 5
- trebaju pruzati pomoc¢ drugim ucenicima Skole
- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim
interesima
- duzni su omoguciti drugim ucenicima da iznose svoje misljenje
- trebaju informirati druge ucenike o dogadajima u Skoli



- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pracenju nastave

- mogu predlagati osnivanje ucenickih udruga

- trebaju postovati i njegovati spolnu ravnopravnost

- mogu ustrojavati razne oblike kulturno-umijetnickih, Sportskih i drugih
udruzenja/klubova/skupina

Clanak 18.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obracunom,
uvrjedama, Sirenjem neistina i sl.
U slucaju medusobnog spora ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika ili
pedagoga.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 19.
5 Ucenici su duzni uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima
Skole. 5
Ucenici su duzni pozdraviti radnike Skole u Skolskom prostoru i izvan njega.
Ucenici su duzni ustajanjem pozdraviti osobu koja ulazi u ucionicu za vrijeme
nastavnog sata.

) Clanak 20.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim
osobama.

Clanak 21.
Ucenici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrZzava nastava,
ucenik prvo treba pokucati, a zatim tiho uci i priopéiti nastavniku razlog dolaska.
Zadacu zbog koje je doSao, moze obaviti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 22.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole niti mu
narediti da izade iz ucionice.

Zabranjeno je kaznjavanje ucenika udaljavanjem s nastave. Ucenika koji se
neprimjereno ponasa odgojno-obrazovni radnik upozorit ¢e na posljedice takvoga
ponasanja. Ako ucenik ne reagira na upozorenje nastavnik ¢e ga uputiti na razgovor
sa stru¢nim suradnikom-pedagogom/psihologom ili razrednikom.

V. RADNO VRIJEME

Clanak 23.



Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena kojeg odlukom odreduje ravnatel;.
Nacin evidencije nazocnosti na radu odreduje ravnatel.

Clanak 24. _
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u
vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 25.
Materijali se mogu unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

VI.PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO
NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRITJATELISTVA I
NASILJA

Clanak 26. )
Ravnatelj je duzan skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli.

Clanak 27.
Na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca,
hitne pomodi i Drzavne uprave za zastitu i spasavanie.

Clanak 28.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase ili
etniCke pripadnosti ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja,
nacionalnog ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, Clanstva u gradanskim udrugama,
obrazovanja, drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

5 Clanak 29.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti
i drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim cinjenjem krsi zabranu iz
stavka 1. ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog
c¢injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog cinjenja, svatko se treba za
pomoc obratiti kontakt policajcu ili najblizoj policijskoj postaiji.



VII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 30. )
Duznost je radnika, uCenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o
imovini Skole prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 31.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar na instalacijama elektricne struje ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar radnici i ucenici obvezni su prijaviti ravnatelju, pedagogu ili voditelju
smjene.

Clanak 32.
Nakon isteka radnog vremena svi radnici su duzni uredno pospremiti radne
materijale, zatvoriti prozore i iskljuciti elektricne aparate.

Clanak 33.
Ucenici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a
knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti.

Clanak 34.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici i uCenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka
tijekom njihova boravka u Skolskom prostoru.

VIII. KRSENJE KUENOG REDA

Clanak 35.

Postupanje_prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza
radnika i u€enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za
povredu radne obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema
opc¢im aktima Skole. 5

Osoba koja za vrijeme boravka u Skoli krsi Skolski red, odgovorna je za Stetu
koju pretrpi Skola.
3 Radnici, ucenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju ucine na imovini
Skole prema Zakonu o obveznim odnosima.



IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 36.
Ovaj pravilnik moze se mijenjati i/ili dopunjavati samo na nacin i u postupku po
kojem je donesen.

Clanak 37.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 38.

Stupanjem na snagu ovoga pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o ku¢nom redu,
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Zadar, 24. 04. 2025. .
Predsjednica Skolskog odbora:

Sonja Sare, dipl. med. sestra

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj ploCi Skole 24. 04. 2025. godine.

RAVNATELJ:

(Anita Basioli, prof. )






